Program podpory odbornych praxi

Praxe podpo fene
Cesko-n émeckym fondem budoucnosti

Podpora zahrani¢nich odbornych praxi pro stfedni odborné Skoly, stfedni

odborna ugilisté, ugilisté a vyssi odborné skoly v Cesku a v Némecku.

Program podpory odbornych praxi je od roku 2000 nabizen vzdélavacim
institucim z Ceska a Némecka, které maji zajem vyslat své 7aky a studenty
na praxi do zahrani¢ni partnerské Skoly nebo malého podniku na odbornou
praxi, ktera je soucasti jejich studia.

Program je finanéné& podporovan Cesko-némeckym fondem budoucnosti.

Ugastnici programu mohou ziskat evropsky soubor doklad(i o vzdélani, tzv.
Europass-mobility, ktery jim muze byt dulezitou pomuickou v jejich dalSim
profesnim Zivoté a zaroven dokladem o absolvovani zahrani€ni praxe.

Cil programu

Zakladnim cilem programu je umoznit u€astnikim ziskat nové profesni
zkuSenosti, poznat pracovni prostfedi a zaroveri také kulturu a zpusob
Zivota v sousedni zemi. Z tohoto divodu je béhem celé praxe kladen daraz
na zapojeni praktikantd do béznych pracovnich povinnosti a na aktivni
asistenci ze strany pedagogicky kvalifikovanych osob (doprovodna osoba).
Praxe je uskuteChovana v téch oborech, ve kterych jsou Zaci vyuceni.
Program je otevien pro vSechna odborna odvétvi.

Podminkou Uc€asti na programu je existence dvou partnerskych instituci -
pfijimajiciho a vysilajiciho za Fizeni (Skola, ucilisté, podnik, hospodarska
komora, Ufad prace apod.), které se spole¢né zavazi uskutecnit vyménnou
praxi. Zahrani¢ni odbornd praxe nemusi mit reciproCni charakter.

Program neni uréen pro gymnézia a vysoké skoly.

Cilova skupina

Ugastnit se mohou mladi lidé ve véku 16 - 26 let, a to:
= UCni

= Z4ci stfednich a vy3sich odbornych kol

PFijimajicim nebo vysilajicim za Fizenim mohou byt

= stfedni odborné, ucrnovskeé Skoly a rovnéz vyssi odborné skoly

= instituce pusobici v oblasti odborného Skolstvi, centra vzdélavani
mladeze,

= zafizeni obchodni a primyslové komory a femesinych komor, Gfady
prace aj.

Koordina¢ni centrum ¢esko-némeckych vymén mladeZze | Sedlackova 31 | CZ-306 14 Plzen
Tel.: +420 377 634 755 | Fax: +420 377 634 752 | tandem@tandem.adam.cz | www.tandem-info.net
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UKOLY PRIJIMAJICIHO ZA RIENI

V Programu podpory odbornych praxi funguje tzv. "hostitelsky princip"
To znamen4, Ze pokud pojedou praktikanti z némecké partnerské Skoly na
praxido Ceska, bude o finanéni podporu na pobyt némeckych
praktikantt zadat u Tandemu Plzen ¢eské pfijimajici zafizeni, které bude
také zodpovédné za prubéh praxe.

Ceskéa 3kola zve n émecké praktikanty a podava p Fihlasku u Tandemu
Plzen.

V pfipadé, Ze pojedou Cesti ucastnici na praxi do némecké partnerské
Skoly, je za organizaci praxe zodpovédné némecké pfijimaci zafizeni, které
Z&adé o finan¢ni podporu u Tandemu Regensburg.

Némecka Skola zve ¢&eské praktikanty a podava p FihldSku u Tandemu
Regensburg.

Ukoly pFijimajiciho zafizeni:

* zaslat do Tandemu vSechny potfebné dokumenty,

¢ komunikovat s Tandemem,

« vyhledat pracovisté pro praktikanta a byt s nim v kontaktu,

« zajistit praktikantovi ubytovani a stravu,

 zorganizovat pfipravny seminér,

* je doporuceno vyplacet praktikantovi kapesné z vlastnich prostredkad,
vyplata kapesného neni povinna,

* nese zodpovédnost za prabéh praxe.

UKOLY VYSILAJICIHO ZA RiZENI
Jelikoz veSkeré formality a administrativu praxe vyfizuje pfijimajici zafizeni,
je dulezité, aby komunikace mezi partnerskymi Skolami probihala na velmi
dobré udrovni. O tom zda podana pfihlaska byla schvalena nebo ne, je
informovano pfijimajici partnerské zafizeni, které je jako pfijimajici zafizeni
plné zodpovédné za prabéh praxe.

Ukoly vysilajiciho zafFizeni:

 vybrat praktikanty na praxi,

+ pomoci praktikantim vyplnit ,Zadost praktikanta B2,

» pomoci praktikantim sestavit jejich strukturovany Zivotopis,

 vyplnit formular pro doprovodnou osobu (v pfipadég, Ze se Zada jeji
financovani),

« zaslat vyplnéné formulare v€as partnerské organizaci,

* po ukonceni praxe dohlédnout na to, aby praktikanti, pfip. i doprovodna
osoba napsali zavérecné zpravy z praxe.

DELKA PRAXE

Minimalni délka praxe 21 kalendafnich dnd, maximélni je 12 tydnu.
Povinnou soucasti praxe je pfFipravny semina ¥ v délce 3 dn G. Do doby
praxe se zapocitava i den pfijezdu a odjezdu. Minimalni délka je tedy 3 dny
pfipravny seminaf + 18 dnl praxe, pfi¢emz den pfijezdu je zaroven prvnim
dnem pfipravného seminédfe a den odjezdu je zaroven poslednim dnem
praxe. Do doby praxe se zapocitavaji také soboty, nedéle a svatky.
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POCET PRAKTIKANT U

V pfipadé velkého poctu zdjemcl o ucast na Programu podpory odbornych
praxi si Tandem vyhrazuje pravo poskytnout finan¢ni pfispévek maximaln é
6 praktikant am béhem jedné vyménné praxe. Pfi takovém poctu zajemcu,
ktery by pfevySoval moznosti finanéniho kryti, maji pfednost stfedni

N e

odborné Skoly a ucilisté pfed vysSimi odbornymi Skolami.

FINANCOVANI DOPROVODNE OSOBY
Tandem muze finanéné podpofit pouze jednu doprovodnou osobu. V tom
pfipadé ziska doprovodné osoba prispévek ve stejné vysi jako praktikant.

PRIPRAVNY SEMINAR

Za ucelem lepSi pripravy a orientace hostujicich praktikantd je pfijimajici
zafizeni povinno provést pfi zahjeni praxe pfipravny seminaf pro
»aklimatizaci“ praktikantd v novém prostiedi, jehoz délka €ini tfi dny.
Povinnou soucésti pfipravného seminafe je dvoudenni jazykova animace .

Jazykové animace neni klasicka vyuka jazyka, ale formou her a skupinové
dynamiky se zaktivuji znalosti stazistd z némeckého jazyka a odbouravaji
se bariéry v mluveni. Praktikanti se nau¢i odborné vyrazy a fraze, které
budou na stazi potfebovat. Je dobré s animatorem probrat o jakou skupinu
praktikantl se jedna, aby program pIné pfizplsobil konkrétné této skupiné
a animace pak byla maximalné Uspésna.

Jazykovou animaci muze provadét pouze Tandemem vyskoleny jazykovy
animétor. Jazykovy animator kontaktuje pfijimajici zafizeni a domluvi se na
dalSich podminkach. Naklady na jazykového animatora prebira Tandem
(honoréfF, ubytovani, strava, materidl, jizdné).

Obsahem pfipravného seminare by kromé jazykové animace mélo byt
poskytnuti informaci o prubéhu praxe, pfijimajicim zafizeni, hostitelské
zemi atd., ato formou prednaSek, diskusi, her aexkurzi. Koncept
pfipravného seminafe zaSlete Tandemu s ostatnimi formulafi pred
zahdjenim praxe.

FINANCOVANI PRAXE V CR 5
Prijimajicimu zafizeni pfispéje Tandem za podpory Cesko-némeckého
fondu budoucnosti nasledujicimi pausalnimi pfispévky:

Na den ajednu osobu bude pfijimacimu zafizeni vyplacen pauSalni
pfispévek na ubytovani a stravu ve vySi 390,-K¢& a to po celou dobu praxe
a pfipravného seminére.

Prijimajici zafizeni mizZe pozadat o prispévek na MHD, vlak, autobus
(vylety). Tento se vyplaci ve vysi 208,-K€ na osobu a tyden. VyuZziti tohoto
pfispévku se doklada origindly jizdenek. Pfispévek muize byt vyuZit pro
prepravu praktikantll a dopr. osoby automobilem (osobnim ¢i sluzebnim).
V tomto pfipadé se doklada zduvodnéni, pro¢ bylo pouZito osobniho
automobilu, SPZ vozidla, jméno fidiCe, jména pFepravovanych osob,
celkovy pocet ujetych km, absolvovana trasa (po dnech rozepsana odkud
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kam se jelo), kniha jizd. Na ujety 1km po €itejte 6 K €. Narok na pausalni
pfispévek MHD ma i doprovodné osoba. Financni pfispévek na MHD lze
vyuZit ina parkovaci listky €i dalniéni znamky (korespondujici s dobou
praxe).

PFijimajici zafizeni obdrzi jednordzovou pauséalni  €astku ve vysi 2.600,-
K¢& na jednu praxi. Tato suma je ur€ena na administrativni naklady nebo na
doprovodny program.

Navrzena struktura financniho prispévku je nezavazna. Pokud Vase
zafizeni napf. zajisti ubytovani praktikantd zadarmo v rodinach, muize
vyuzit finanéni prostfedky jinym zplsobem (na doprovodny program, atp.).

strava/ ubytovani 890,- K &/ osoba/ den
pFispévek na MHD 208,- K €/ osoba/ tyden

A

pausalni p Fispévek na administrativu ~ 4.600,- K &/ na praxi

Vyl étovani je velice jednoduché. Tandem vyplaci pauSalni pFispévky,
proto staci, kdyZ po ukonceni praxe vyplnite formuléf, ve kterém potvrdite
vyuziti finanénich prostfedkd. Pouze v pfipadé, Ze zadate o MHD, musite
zaslat Tandemu originaly jizdenek.

Finan¢ni pfispévek je vyplacen po ukonceni praxe apo dodani vSech
potfebnych dokument.

Kazdy praktikant a doprovodna osoba si sam uhradi cestu do prijimaciho
zafizeni v Ceské republice (tam i zpét).

FINANCOVANI PRAXE V SRN
Pokud praxe probihd v Némecku, obdrzi pfijimajici némecké zafizeni
pfi splnéni podminek pausalni pFispévek na praktikanta (a jednu
doprovodnou osobu) ve vysi:

strava/ ubytovani 0,- €/ osoba/ den
prispévek na MHD 15,- €/ osoba/ tyden

pausalni p Fispévek na administrativu  1f0,-€ /na praxi

N

POJISTENI

Tandem zajiStuje pro praktikanty a doprovodné osoby zdravotni, Urazove
pojisténi a pojisténi ze zakonné odpovédnosti b&hem pobytu v Cesku i
v Némecku. Pojistnou instituci je pojiStovna Bernhard Assekuranz
v Mnichové. Pojist éni je hrazeno Tandemem . Dokladem o pojisténi je
potvrzeni (vC€etné identifikacniho ¢&isla pojistné smlouvy) vystavené
Tandemem, které bude zaslano pfijimajicimu zafizeni prfed zahajenim
praxe. Praktikanti a doprovodnd osoba jsou pojisténi po dobu praxe
a pfipravného seminére.

V pfipadé Urazu a jiné pojistné udalosti se neprodlené obracejte pfimo na
jmenovanou pojiStovnu (nejpozd éji do 10 dn G od Urazu ). Pokud jde o
mensi Urazy a oSetfeni, je nutné zaplatit penézni obnos za lékaisky vykon
v hotovosti a doklad o platbé v originale pak predlozit k proplaceni
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pojistovné. Pfitom je tfeba uvést Cislo konta a bankovni Ustav, kam ma& byt I
prevedeno pojistné plnéni (nadhrada). V pfipadé uctl od Iékare se vyZzaduje

uvedeni diagndzy. Originaly Uc¢tl je tfeba zaslat nejpozdéji do tfi mésicl po

oSetfeni. V pfipadé komplikovanych drazl s nutnosti operace a pobytu v

nemocnici se neprodlené spojte s pojistovnou Bernhard Assekuranz, ktera

uzavie s nemocniénim zafizenim dohodu o pfevzeti nakladid spojenych

S pojistnym pfipadem.

Pojistné kryti obsahuje nahradu/refundaci finanénich nakladt/vydani, které
vznikly v souvislosti s Iékafskym oSetfenim, placenim [ékd v Iékarné
atransportem nemocného. Pojistovna hradi vSechny naklady za
ambulantni a stacionarni oSetfeni béhem zahrani¢niho pobytu pojisténého,
pokud tyto nevyhnutelné naklady vzniknou kv li akutnimu onemocn éni.
Dale pojisténi kryje néklady na oSetfeni zubl za ucelem utiSeni bolesti, a to
pfi akutnich bolestech zubl. Nemoci (v éetné chronickych), které se u
pojist éného vyskytovaly p Fi zah4jeni cesty, nejsou pojist  ény.

Kontaktni adresa na pojistovnu:

Bernhard Assekuranz - Internationale Versicherungsmakler GmbH
Muhlweg 2B

D-82054 Sauerlach/Miinchen

Tel.: 0049/8104/8916-16
Fax:0049/8104/891735

Internet: www.bernhard-assekuranz.com,
e-mail; international@bernhard-assekuranz.com

ZPRAVY Z PRAXE

Praktikanti a pracovisté (pfip. doprovodna osoba) se zavazuji, Ze po
ukon€eni praxe predlozi Tandemu zpravy z praxe. Vzorovy formulaf
obdrzite od Tandemu.

KONTAKTY

Tandem Plze i, Sedlacékova 31, CZ 306 14 Plze i
Mgr. Jana Cinkova

cinkova@tandem.adam.cz

Tel.: 00420 377 634 759

Fax: 00420 377 634 752

Tandem Regensburg, Maximilianerstr. 7, D-93047 Reg ensburg
Milada Vlachova

vlachova@tandem-org.de

Tel.: 0049 941 58 55714

Fax: 0049 941 58 55722

Lucie MatyaSova
matyasova@tandem-org.de
Tel.: 0049 941 58 55715
Fax: 0049 941 58 55722
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CASOVY HARMONOGRAM ZASILANYCH FORMULA RU

Termin Formula ¥

Do 30. zafi, Predbézna pfihlaska A
do 31. b¥ezna pred
zahajenim praxe

Zéadost pFijimajiho zaFizeni B1

Zadost praktikanta B2 a Zivotopis

Formulaf pro doprovodnou osobu B3 (pokud
Zadate o financovani)

Zéadost pracovisté B4

Program pfipravného seminafe a odborné praxe

4 tydny p fed
zah4jenim praxe

Smlouva s praktikantem C1
neprodlend po Zadost o vyplaceni finanéni zalohy C2 — pouze u
zahajeni praxe v CR odbornych praxi trvajicich 4 tydny a déle

Doklad o vyuziti finan€nich prostfedkd D

Zpravy praktikantt

Zpréava pfijimajiciho zafizeni

Zprava doprovodné osoby (pokud byla finanéné
podpofena)

Seznam s podpisy

1 kopie vystaveného certifikdtu Europass-mobilita

Po ukon éeni praxe
(do 4 tydn()

Veskeré formulare ke stazeni naleznete na internetové adrese:
http://tandem.adam.cz/praxe.
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KROK ZA KROKEM — praxe v Ceské republice

Mate-li jiZz s VaSim partnerem dohodnuto, Ze pfijmete némecké zaky na
praxi do VaSeho zafizeni, v ramci Programu podpory odbornych praxi je
dalezité, abyste se drzeli nasledujiciho postupu:

1) Prvni faze — p Fiprava

Prvnim formulafem, ktery se zasila Tandemu Plzen, je ,pfedbézna
prihlaska“. Tato prihlaska je uréena pouze pro praxe konajici se v Ceské
republice. Pro praxe konajici se v Némecku (Cesti praktikanti jedou na praxi
do Némecka a pfijimajicim zafizenim je némecka organizace) pouzijte
LYoranmeldung®, pro praxe v Némecku plati stejné podminky jako pro
praxe konajici se v Ceské republice. Bliz&i informace o praxich v Némecku
naleznete dale v textu.

Pokud Zadate o financovani odborné praxe na 1. nebo 2. Ctvrtleti, zaSlete
pfedbéznou pfihlasku do 30. zafi pfedchéazejiciho roku. Pokud Zadate o
financovani odborné praxe na 3. nebo 4. Ctvrtleti, zaSlete predbéZznou
pfihlaSku do 31. bfezna téhoz roku. V pfipadé, Ze Tandem mlZe na praxi
poskytnout finanéni podporu, obdrzite “"Potvrzeni o pfijeti prfedbézné
pfihlasky" s oznacenim praxe.

Ctvrtleti

l. 1.1. - 31.3.
1. 1.4. - 30.6.
II. 1.7. - 30.9.
V. 1.10.- 31.12.

2) Druha faze — p fed zahajenim praxe vyplnit a zaslat do Tandemu:

» Zadost pfijimajiciho zafizeni B1

» Zadost praktikanta B2 s pfilozenym Zivotopisem,

« Formular pro doprovodnou osobu B3 (jen pokud Zadate o jeji financovani)

« Zadost pracovisté B4

« Program pfipravného seminare a odborné praxe. Uvedeny program by
meél byt rozepsan po jednotlivych dnech a mél by obsahovat: program
pfipravného seminafe, ¢as straveny v podniku, volnoCasové aktivity, dalSi
vzdélavaci aktivity.

Tyto formulare zaSle Skola do Tandemu Plzen nejpozd éji 4 tydny p fed
zahgjenim praxe. Tandem poté zasle "Pfislib finanéni podpory".

Upozorn éni! FormulaF Zadost praktikanta B2 je tfeba zaslat (i jako piiloha
emailem) do Némecka a nechat jej vyplnit a podepsat praktikantem, popf.
jeho zadkonnym zéastupcem (v pfipadé nezletilosti praktikanta). Vyplnény
formulaf pak muZe zaslat vysilajici zafizeni pfimo do Tandemu Plzeri.
Smlouvu s praktikantem C1 uZz zdkonny zastupce podepisovat nemusi,
staci jeho podpis na formulafi B2.
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3) Treti faze — pFi zahdjeni

Jakmile do VaSeho zafizeni pfijedou praktikanti, odeSlete nam:

Smlouvy s praktikanty C1. Pokud vaSe praxe trva déle nez Ctyfi tydny,
muzete si zazadat o vyplaceni 50 % zalohy. V takovém pfipadé zaSlete
Zadost o vyplaceni finanéni zalohy C2.

4) Ctvrta faze — po ukon é&eni praxe

Po ukonceni praxe zaSlete Tandemu Plzen:

 Doklad o vyuZziti poskytnutych prostfedkd D

* Zpravy praktikant(

 Zpravu pfijimajiciho zafizeni

* Zpravu doprovodné osoby (pokud byla Tandemem finanéné
podporena)

» Seznam s podpisy praktikantl a jazykového animatora D1 (nechte si
podepsat béhem pfipravného seminare)

* Certifikat Europass-mobilita (1 kopie vystaveného certifikatu)

Europass-mobilita

Celoevropsky uznavany certifikat o praxi v zahrani¢i ,Europass-mobilita“
obdrzi kazdy praktikant po ukon&eni praxe. Ceska 3kola zada pro &eské
studenty (ktefi jsou na praxi v Némecku) u Narodniho centra Europass CR
(vice na www.europass.cz). Némecka Skola Zada pro némecké studenty,
kteFi absolvuji praxi v Cesku u Nationale Europass Center (vice na
www.europass-info.de). Vystaveni Europass je ¢asové naro¢né, informujte
se proto s ¢asovym predstihem o principu zazadani o Europass.(vhodné je
zacit Europass vyfizovat jiz b&hem prvnich dnl praxe).

Finan éni pFispévek

Po ukonceni praxe a obdrzeni vySe uvedenych dokumentl pfevedeme na
konto Skoly (pfijimajici zafizeni) pfislibeny finanéni pfispévek. Pokud
nebudou v8echny pozadované dokumenty doru€eny Tandemu nejpozdéji
do 4 tydna po ukonéeni praxe, ztraci pfijimajici zafizeni narok na finanéni
pfispévek! Formulafe vyplfujte, prosim, halkovym pismem nebo
strojopisem! (Necitelné nebo neuplné formulare budou vraceny)
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KROK ZA KROKEM - praxe v N émecku

Program podpory odbornych praxi (Freiwillige Berufliche Praktika ) je
realizovan na zakladé tzv. "hostitelského principu”. To znamena, Ze
pokud chcete vyslat praktikanty z Vasi Skoly na praxi do Némecka, bude o
finan¢ni podporu na pobyt Ceskych praktikant( Zadat némecké pfijimajici
zafizeni. Némecké pfijimajici zafizeni zaSle do Tandemu Regensburg
"Voranmeldung" (pfedbé&znd pfihlaska) a pozdéji také vSechny potfebné
dokumenty. Finan¢ni podporu odbrzi némecké pfijimajici zafizeni a to bude
také zodpovédné za prubéh praxe.

Podminky a prubéh praxe konajici se v Némecku je stejny jako u praxe
konajici se v Cesku. Formulafe si VaSe partnerska organizace muze
stahnout na www.tandem-org.de.

Postupujte néasledovné:

* Informujte svého partnera na némecké strané a dohodnéte s nim termin
a podrobnosti planované vymény.

« Vas némecky partner zasle do Tandemu Regensburg ,Voranmeldung®.

» Formality spojené s VaSi praxi maji u Tandemu Regensburg na starosti
Lucie MatyaSova a Milada Vlachov4, které se spoji s VaSi partnerskou
organizaci a budou ji informovat o pfipadném zafazeni Vasi praxe do
Programu podpory odbornych praxi. VeSkeré =zalezZitosti (vyplnéni
a zaslani  potfebnych  dokumentd, komunikace s Tandemem
Regensburg) v tomto pfipadé zafizuje némecka strana!

« Va3e organizace dohlédne na to, aby &esti praktikanti vyplnili ,Zadost
praktikanta B2 se strukturovanym Zivotopisem. Pokud Zzadate o
financovani doprovodné osoby vyplite ,FormulaFf pro doprovodnou
osobu® Tyto vyplnéné formuldfe zaSlete VaSi partnerské Skole ata je
pfed4d Tandemu Regensburg.

Pokud praxe probihd v Némecku, obdrzi pfijimajici némecké zafizeni
pfi splnéni podminek pausalni prispévek na praktikanta (a jednu
doprovodnou osobu) ve vySi:

strava/ ubytovani 0,- €/ osoba/ den
pFispévek na MHD 15,- €/ osoba/ tyden

pausalni p Fispévek na administrativu  1f0,-€ /na praxi

D).

O vSechny ostatni formality se stard VaSe némecka partnerska organizace
a Tandem Regensburg. Na jakékoli otdzky jsou stéle pfipraveny odpovédét
koordinatorky Programu podpory odbornych praxi Tandemu Plzen
a Tandemu Regensburg.
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Pokud dosud nemate partnera na némecké strané a chcete jej ziskat, mate
moZznost zadat Udaje o VaSem zafizeni do on-line kontaktni databaze
Tandemu, ktera se nachazi na internetové strance:
http://www.tandem.adam.cz/sekce/kontaktni-databaze

Na této strAdnce se nachazi databaze stavajicich némeckych 3kol
a organizaci, které hledaji vhodného ceského partnera. Staci si jen ¢as od
¢asu prohlédnout nové nabidky, vybrat si vhodného partnera a pak uz jen
sta€i napsat pratelsky dopis, e-mail, zatelefonovat nebo jinym zpusobem
vybranou Skolu a organizaci oslovit.

Pokud nenajdete 3kolu a organizaci VaSich pfedstav €i na Zadost nikdo
nereaguje nebo chcete-li byt zaregistrovani v nasi databazi, vyplrite on-line
formuldf, ktery najdete na vySe uvedené adrese. V pfipadé, Ze nemate
pfistup na www, zaSleme Vam na pozadani formular a seznam némeckych
nabidek na spolupréaci v papirové formé.

Pfejeme Vam, at se VAm podafi navazat kontakt, ktery pro Vas bude
pfinosem a obohacenim.




