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EUROPASS

Europass je první evropský soubor dokladů o vzdělání držitele, jeho schopnostech, dovednostech              a pracovních zkušenostech. Usnadňuje komunikaci mezi zaměstnavateli a uchazeči o práci, studenty         a vzdělávacími institucemi v celé Evropské unii. Není novým certifikátem, ale nástrojem zlepšujícím čitelnost kvalifikací a mobilitu pracovníků na evropském pracovním trhu.
PORTFOLIO  DOKUMENTŮ  EUROPASSU:

životopis, jazykový pas, dodatek k diplomu, dodatek k osvědčení, mobilita.
EUROPASS – MOBILITA

     Účelem tohoto dokladu je zaznamenat s použitím společného evropského vzoru zahraniční studijní stáž, výměnnou odbornou praxi nebo studijní pobyt (alespoň 7 dní). Jde o osobní doklad, který umožní lépe informovat o tom, jaký přínos pro držitele tato zkušenost měla, zejména z hlediska nově nabytých dovedností.

     Vyplňuje jej vysílající a hostitelská organizace, které se účastní daného vzdělávacího projektu zaměřeného na mobilitu. Jde o zcela novou službu našim občanům.  Zajišťuje ji Národní centrum Europass Česká republika ve spolupráci s národními agenturami, vysílajícími a hostitelskými organizacemi v rámci jednotlivých projektů Evropské unie nebo nekomunitárních projektů.

DOPORUČENÝ  POSTUP  PŘI  VYDÁVÁNÍ  DOKUMENTU:

1. Národní agentura (NA) nebo vysílající organizace (VO) poskytne Národnímu centru Europass Česká republika (NCE ČR) před realizací projektu mobility (elektronicky) následující data o účastnících:

· jméno a příjmení účastníka,

· název cílové země projektu,

· datum zahájení a ukončení mobility,
· název, typ (příp. fakulta/katedra) a adresu vysílající organizace včetně telefonu a e-mailu,
· název, typ (příp. fakulta/katedra) a sídlo přijímající organizace,
· jazyk, ve kterém má být dokument zaslán,
· název zastřešující organizace mobility (Leonardo da Vinci, Comenius apod.)

· kopii smlouvy mezi vysílající a přijímající organizací, pokud se nejedná o komunitární 

      program  Společenství (faxem nebo poštou).

2. NCE ČR na základě těchto dat (a v případě odpovídajících podmínek ve smlouvě, pokud byla zaslána její kopie ke kontrole) zašle VO pro účastníka formulář dokumentu Europass – mobilita (dále jen formulář) v elektronické podobě s přiděleným kódem. Pokud by se jednalo o více účastníků mobility, spolu s tímto formulářem (bez kódu) zašle tabulku se jmény účastníků a přidělenými kódy. VO připraví pro každého účastníka jeden formulář (pokud žadatel nežádá ještě další formulář v jiné jazykové verzi - v tom případě dostane účastník dva formuláře v různých jazykových verzích se stejným kódem), do kterého umístí kód (tabulka č. 2, kolonka č.9 – viz zobrazení). Formuláře bez kódů nejsou platné, mezinárodně platné kódy přiděluje v České republice pouze NCE ČR. 
Další postup vyplňování formuláře je popsán v odst. 3.
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	Pozn.: Kolonky označené hvězdičkou jsou povinné.
	


3.   Pokyny pro organizace zajišťující mobilitu:

Vysílající a hostitelská organizace se před realizací mobility s účastníkem dohodnou, v jakém jazyce bude dokument vydán (na základě toho pak požádají NCE ČR o zaslání formulářů v jazykových verzích). Účastník mobility může po ukončení mobility požádat VO o překlad dokumentu do svého  mateřského jazyka.

Vysílající organizace (škola, zaměstnavatel apod.) vyplní elektronicky ve formuláři tato data:

a) Před odjezdem účastníka:
· v tabulce 1 - kolonka č. 1 a 2 - jméno a příjmení účastníka, pokud tak již neučinilo 

  

  NCE ČR (ostatní údaje v tabulce 1 nejsou povinné, ale mohou se vyplnit, pokud si to  

                          účastník přeje);

· v tabulce 2 - kolonka č. 9 - kód přidělený NCE ČR, pokud tak již NCE ČR neučinilo;
· v tabulce 3 - číslo mobility do nadpisu (viz kolonka 9) a kolonky 11*, 13*, 14, 15, 16;  

· v tabulce 4 - kolonky 23*, 24, 25, 26, 27* ,28*; 

· zašle formulář hostitelské organizaci v elektronické podobě. Účastník (nebo organizátor mobility) si také může nahrát formulář/e na přenosný disk, vezme si jej/je s sebou a po příjezdu do zahraničí předá hostitelské organizaci k vyplnění a potvrzení.
b) Po ukončení mobility:

· v tabulce 3 - kolonku 12*;

· NA nebo VO vydá dokument Europass-mobilita držiteli v tištěné verzi.

Hostitelská organizace (v zahraničí) vyplní elektronicky po ukončení mobility tato data:

· v tabulce 3  - kolonky 17*, 19*, 20, 21, 22;

· vyplní tabulku 5a - číslo mobility do nadpisu (viz kolonka 9) a kolonky 29a*, 30a – 35a, 36a* pouze v případě, pokud se v rámci projektu neužívá systém přenosu kreditů ECTS;

· pokud se v rámci projektu používá kreditní systém ECTS, tabulku 5a vymaže;

· v tabulce 5b -  kolonky 29b*, 30b, 31b*, 32b – 37b, 38b*, 39b*, 40b*, 41b*; 

· dokument vytiskne; 
· v tabulce 3  - kolonku 18*; 

· v tabulce 5a (pokud ji vyplňuje) - kolonku 37a*, 38a*; 

· v tabulce 5b - kolonku 42b*; 

· zašle formulář prostřednictvím účastníka mobility nebo doprovodu studentů v tištěné podobě vysílající organizaci k potvrzení, může jej zaslat vysílající organizaci i v elektronické podobě, pokud je dokument podepsán a potvrzen razítkem elektronicky. 
POZNÁMKY:  
kolonky označené * jsou povinné;
v případě, že se některá kolonka nevyplní, vymaže se.

